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Дистанционная школа для школьников-исследователей

МГТУ им.Н.Э. Баумана

«Научные кадры будущего»

Правила подготовки отчета 

о научно-технической работе
Составитель А.О. Карпов
Настоящие правила составлены с частичным использованием межгосударственного стандарта ГОСТ 7.32-2001 «Отчет о научно-исследовательской работе»,  но не полностью следуют ему (в настоящих правилах учитываются особенности учебной деятельности и образовательного уровня исполнителей).

I  Структурные элементы отчета и их содержание
1. В состав отчета входят следующие структурные элементы:

(  титульный лист (оформляется в соответствие с Приложением 1);

(  реферат;

(  содержание;

(  описание проведенных работ, в которое входят:

1) введение,

2) основная часть,

3) заключение; 

(  список использованных источников;

(  приложения (при необходимости).

2. Реферат состоит из текста реферата, объемом от ста до двухсот слов, и перечня ключевых слов (не более десяти). Реферат располагается на отдельной странице отчета.
Текст реферата должен содержать краткие сведения об объекте исследования или разработки, цели работы, использованных методах, основных результатах и области применения. В тексте реферата следует отметить новизну результатов и методов (если имеется).
Пример составления реферата приведен в Приложении 2 (использовано приложение А к ГОСТ 7.32 – 2001).
3. В содержании указываются начальные номера страниц для каждого из следующих разделов отчета: реферата, введения, основной части, заключения, списка литературы и приложений.
Основная часть отчета может быть разбита на разделы и подразделы, которые нумеруются арабскими цифрами, при этом номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, разделенные точкой. После номера раздела или подраздела точка не ставится. Например, номера разделов: 1, 2, 3 и т.п.; номера подразделов: 1.1, 1.2, 2.3 и т.п.
4. Введение должно содержать краткие сведения о состоянии проблемной области исследования (разработки) и/или о результатах предыдущего этапа работы. Должна быть обозначена связь этих сведений с содержанием работы и/или ее этапа. Определены цели и задачи работы и/или этапа работы, показана ее актуальность.
5. В основной части отчета даются описания проведенной работы, использованных методов и полученных результатов.
6. Заключение должно содержать краткие выводы по результатам работы.
7. Рекомендуемый объем описания работы, включающего введение, основную часть и заключение, составляет 1200 – 2500 слов.
8. Список использованных источников включает записи об источниках, выполненных в стандартной форме (в соответствии с ГОСТ 7.05 – 2008). Сведения об источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источник в тексте отчета. Примеры оформления названий источников в списке приведены в Приложении 3. Ссылки на источники в тексте отчета указываются номером (арабской цифрой), заключенным в квадратные скобки.
9. В приложения включаются материалы, которые способствуют лучшему раскрытию содержания проведенной работы, в том числе, копии документов, вспомогательные таблицы, графики, чертежи, другие технические и аналитические материалы. В тексте отчета на все приложения должна быть дана ссылка. Каждое приложение начинается с новой страницы. Вверху посередине указываются слово «Приложение» и его порядковый номер, начиная с единицы; например, «Приложение 2».
II  Правила оформления текста отчета и использования метрических величин

10. Текст отчета печатается на одной стороне стандартных листов формата А4 (210 х 297 мм) вдоль меньшей стороны листа. Шрифт ( Times New Roman, 12 кегль, межстрочный интервал – 1.5, абзацный отступ (красная строка) – 5 интервалов. Поля: справа 30 мм, слева 10 мм, сверху и снизу 20 мм. Нумерация страниц – арабскими цифрами в центре нижнего поля. Нумерация производится со следующей после титульного листа страницы, начиная с цифры «2».
11. Единицы физических величин указываются в системе СИ (ГОСТ 8.417 – 2002). Единица физической величины одного и того же параметра в пределах одного документа должна быть постоянной.
Пример оформления титульного листа
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Пример составления реферата 

для отчета о научно-технической работе

(за основу взято Приложение А к ГОСТ 7.32-2001)

РЕФЕРАТ

           Объектом исследования являются поршневые установки для точного воспроизведения и измерения больших расходов газа.

     Цель работы ( разработка методики метрологических исследований установок и нестандартной аппаратуры для их осуществления.

     В процессе работы проводились экспериментальные исследования отдельных составляющих и общей погрешности установок.

     В результате исследования впервые были созданы две поршневые реверсивные расходомерные установки: первая на расходы до 0,07 м3/с, вторая ( до 0,33 м3/с.

     Основные конструктивные и технико-эксплуатационные показатели: высокая точность измерения при больших значениях расхода газа.

     Степень внедрения – вторая установка по разработанной методике аттестована как образцовая.

     Эффективность установок определяется их малым влиянием на ход измеряемых процессов. Обе установки могут применяться для градуировки и поверки промышленных ротационных счетчиков газа, а также тахометрических расходомеров.
          Ключевые слова: расходомерные установки, поршневые расходомеры, тахометрические расходомеры, измерение, большие расходы, газы.

Приложение 3.
Примеры оформления названий источников
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